附件2
个人保密协议书
甲方：（以下简称甲方）
乙方：姓名：身份证号码：（以下简称乙方）
鉴于乙方至甲方工作期间，因工作需要，乙方接触到甲方的工作秘密，现经双方协商就乙方保守保密信息达成下列条款：
第一条 保密的内容
乙方对在甲方处工作期间知悉甲方或第三方的文件、数据、图表、信息等资料，以及一切知识产权应予以保密。
属于第三方但甲方承诺保密或负有保密义务的保密信息。
上述保密的内容系乙方通过包括但不限于口头交流、书面文件、电子文档、视听资料、观察图样、设备部件等各种方式直接或间接从甲方处获取。
第二条 保密规章和制度
乙方在甲方处工作期间必须遵守甲方的保密规章、制度，履行与其工作岗位相应的保密职责。
遇到甲方保密规章、制度中未规定或者规定不明确的方面时，乙方应本着谨慎、负责的态度，采取必要、合理的措施，保守其于工作期间知悉或者持有的任何属于甲方或者虽属于第三方但甲方承诺有保密义务的保密信息。
第三条 保密责任
除履行工作需要之外，未经甲方事先书面同意，乙方不得泄漏、传播、公布、发表、传授、转让、交换或者以其他任何方式使其他方（包括无权知悉该项秘密的甲方员工）知悉属于甲方或者属于第三方但甲方承诺有保密义务的保密信息，也不得在工作之外使用这些保密信息。
第四条 保密期限
甲乙双方确认，乙方的保密义务自乙方实际到甲方工作之日起至该保密信息由甲方公开时止。
乙方在甲方处工作结束之后（自工作结束之日起）仍应当保守在甲方工作期间接触、知悉的属于甲方或者虽属于第三方但甲方承诺有保密义务的保密信息，承担同在甲方工作期间一样的保密义务。
第五条 侵权责任
如果乙方不履行本协议所规定的保密义务，应当承担违约责任，工作期间接受甲方的罚款或取消借调等处罚；
如果因为乙方前款所称的违约行为造成甲方的损失，乙方应当承担违约责任，并承担赔偿甲方所有损失的责任。
第六条 其他事项
乙方应当于工作结束时，或者于甲方提出要求时，返还属于甲方的全部财物和载有甲方保密信息的一切载体，不得将这些载体及其复制件擅自保留或交给其他方。
本协议自双方签字或盖章之日起生效。
本协议一式二份，甲乙双方各执一份。
（以下无正文）
甲方：                           乙方：
（盖章）                        （签字）
日期：      年  月  日           日期：      年  月  日
