
即墨区实验学校2021年新生招生工作实施方案

    2021年新生招生工作即将开始，为了使招生工作有序开展，根据教体局招生文件要求结合我校的实际情况，特制定具体工作方案如下。
一、成立招生领导及工作小组
    组  长：张维治
    副组长：吕丕尧、赵风伟、孙慧玲
    组员：王芹、孙中铎、祝正铖、乔建秀、郭显明、孙春霞、于翠芝、林彩娥、吴晶、王伟娜、孙凯、郑大海、王可山
二、做好前期物品（场所）准备工作
	处室
	工作内容
	负责人

	办公室
	1. 监控招生期间的舆情,做好回应和处理。
2. 安排好招生期间的午饭、水（矿泉水  箱）
	王芹

	
总务处
	1. 准备好招生所用物品（中性笔12支，胶棒12只，纸箱10个，透明文具袋1000个，尺子10支、口序纸2袋，）
2. 准备热水（3个保温桶、纸杯6包）电蚊香10个。
3. [bookmark: _GoBack]准备一定的防疫物资（口罩100个、免洗洗手液14瓶）。
	
孙中铎

	教导处
	1. 打/印好各种报名材料
①报名顺序号（1—3组，顺序号颜色为粉、红、白不同，粉色400个，红色200个，白色100中间勿空号、重号）； 
②报名分组等待号（1-3组，白色，共计1000个）
报名分组标志牌：第一组审核处（祖孙三代、无房/租房）第二组审核处（即墨籍片内房权房）、第三组报名处（外来/进城务工）、咨询处、取号处、等待室、审验处（江大奎）
③特殊生登记表100份；（教导处）
2. 制定各小组具体工作要求。
3. 分发好各工作小组的用具（共3组）（韩仁青）
	孙慧玲

	七年级
	1. 按要求整理好各场所（礼堂、篮球馆）
2. 准备12套桌椅（操场门口2套、礼堂西门外3套、篮球馆6套）
	郑大海

	保卫科
	1.提前设置好大体分组区域，拉好警戒线。
2. 做好入校人员的疫情防控工作（查看健康码、测温）。
3. 控制好入校人员，维持好招生期间的校园内外秩序，在危险区域设置醒目标志，防止入校人员发生安全问题。
	祝正铖


三、具体工作日程安排
	时间
	具体工作安排
	参加人员

	6.21-6.30
	新生网上报名
准备好招生所需要的所有物品、器材
	教导处、总务处

	6.24 上午
9：40--10:30
	招生审核及录取工作筹备备会议（具体安排领导干部具体分工及提出相关要求）
	张维治、吕丕尧、赵风伟、孙慧玲、王芹、孙中铎、祝正铖、乔建秀、郭显明、孙春霞、于翠芝、林彩娥、吴晶、王伟娜、孙凯、郑大海、王可山

	6.26--6.30 
	工作小组进行网上审核。
	工作小组安排表见附件2

	7.1—7.2
	家长持相关材料到学校进行现场审核
	审核小组安排见附件3

	7.3-7.4
	学校审核报名材料、实地走访
	走访小组安排见附件4

	7.5-7.6
	家长登录即墨区教育信息化服务平台、实验学校公众号查询报名录取结果
	孙慧玲、江大奎

	8.14-8.15
	学校发放《准考证》，家长领取部分报名证件等
	具体安排是具体情况确定

	8.15、8.22
	没报名的学生补报及相关工作的收尾。
	孙慧玲、王伟娜

	8.23
	新生编班考试
	孙慧玲、王伟娜



四、工作及纪律要求：
1、思想上高度重视。所有参加招生工作的领导干部秉着认真负责的态度对待我们的招生工作，服从工作调整安排，对待家长要热情有耐心，遇到解决不了的问题一定及时报告给领导小组，以便协商解决。
2、守时守纪。不论是开会还是工作期间一定要遵守工作纪律、守时，因故不能参加的一定要提前请假。
3、各工作小组严格按照招生文件要求做好工作。
4、穿着得体，言行举止文明、注意教师形象。
5、工作期间工作人员全程戴口罩，所有报名场所均准备洗手液，要求前来报名的家长全程戴口罩，出等待室、审核室均用免洗洗手液消毒。

附件
1.即墨区实验学校2021年招生工作简章
2. 网上审核工作小组安排
3. 现场审核小组工作安排
4. 查验及实地走访小组安排







附件1
即墨区实验学校2021年招生工作简章
一、实行划片招生，免试、就近入学
（一）区划范围：
1.烟青一级路（G204）以西：文峰路（原文化路）以南、磨市街以东、湘江二路以北及文峰路（原文化路）以北、墨城路（原烟青路）以东、墨水河以南区域内符合条件的居民子女；
2. 坊子街（原大同街）以东、镜镕街（原东关街）以西、鳌蓝路以南、墨水河以北区域内符合条件的居民子女；
3.鳌蓝路以南、坊子街（原大同街）以西、墨水河以北、墨城路（原烟青路）以东区域内符合条件居民子女也可到二十八中报名入学；
（4）本招生区域内符合条件的外来（进城）务工人员随迁子女。
（二）入学条件
1.即墨区户籍的适龄儿童少年，按照其父母或其他法定监护人已交付使用的产权房就近、免试入学（户口簿、房权证的登记时间截至招生之日，房权证用途须为住宅，下同）。优先接收户籍地址与其父母或其他法定监护人房产地址一致的适龄儿童少年（简称房户一致，下同）。
2.监护人具有多套房产的，按照其单独所有或夫妻双方共同共有的产权房划片就近入学。监护人只有一套产权房，且与他人（仅限于适龄儿童少年祖父母、外祖父母）共有，产权比例须不低于50%。在同一招生年度内，同一套房产只允许一户（产权人或租住人）使用为子女申请报名入学。购买新房但尚未交付使用的，不列入区划招生范围之内。
3.具有城区常住户口的适龄儿童少年，其父母或其他法定监护人在城区无产权房且儿童少年户籍地址与祖父母（外祖父母）房产地址一致（简称“祖孙三代同住”，下同），经调查确认情况属实的，学校应予以接收（从2022年开始，祖孙同住的，其落户时间截至当年8月31日须满一年以上）。
4.具有城区非行政村户口的适龄儿童少年，其父母或其他法定监护人在城区无产权房租房者，依据其父母在房产服务中心办理的房屋租赁备案证且实际居住的住房划片入学（从2022年开始，上述无房租房者，其租赁备案证发证时间截至当年8月31日须满一年以上，用途须为住宅，租住地须与户籍在同一街道或功能区，下同）。
5.具有城区行政村户口的适龄儿童少年，其父母或其他法定监护人在城区无产权房租房者，到其户籍所在地划片学校报名入学。
6.外来(进城)务工人员随迁子女(指非即墨区户籍在城区有产权房或租房的务工人员随迁子女和即墨区户籍非城区常住户口、在城区租房的务工人员随迁子女，下同)入学，须同时满足以下条件：（1）父母或其他法定监护人至少一方与我区用人单位签订劳动合同或办理工商营业执照，截至2021年8月31日在我区务工（近一年社保须由用人单位连续按月缴纳）或经商（须正在营业）一年以上；（2）父母或其他法定监护人至少一方持有公安部门核发的、有效期内的即墨区居住证 (具有青岛市七区户籍的不需提供)；（3）父母或其他法定监护人在城区有自有房产（房屋产权证，用途须为住宅），或在经商、务工所在镇街（功能区）租住房屋一年以上（租赁备案证发证时间截至2021年8月31日须满一年，用途须为住宅，下同）。同时符合上述三个条件的外来(进城)务工人员。
（城区指环秀街道、通济街道、通济新区、潮海街道、北安街道、龙山街道、经济开发区所辖区域）
（三）有关情况说明
1.城区新交付使用的小区(含原区扩建二期、三期等)居民子女入学。由开发商持区政府批复文件、区住房城乡建设局批准文件及手续，缴纳城市基础设施配套费相关证明文件、单据(原件)，到区教育体育局进行备案并办理本小区居民子女上学有关手续。
2.拆迁区域适龄儿童入学。实行属地化管理，原则上在拆迁区域原区划学校报名入学，因故不能在原区划学校就读的，由所属中心校协调安排。
二、报名方式及所需证件
（一）报名方式及要求
1.全区公办、民办中小学统一实行网上报名。根据《青岛市教育局关于印发<推进全市义务教育招生“一网通办”工作实施方案>的通知》（青教通字〔2021〕6号）精神，2021年我区义务教育学校招生报名实行“一网通办”。家长必须在手机应用市场搜索下载安装“爱山东”APP或“青e办”APP，完成注册和实人认证后，在规定的报名时间内进入“即墨区义务教育新生入学服务平台”（以下简称“招生平台”），为孩子进行网上信息采集。
2.核实确认信息。所有报名材料认定以网上报名截止时间为准，之后报名信息变更的不予认定。报名时，家长必须逐项确认招生平台自动回填的相关信息。需手动输入相关信息时，必须真实、准确地填写。为确保招生工作的公平、公正，新生入学前，招生学校、区教育体育局将联合相关部门进行多轮入学资格审查，弄虚作假行为一经确认，将依法依规严肃追究相关人员责任。
3.提交佐证材料。为贯彻“一网通办”招生相关要求，所有报名信息均为平台自动回填的，无需再到现场提交报名证件。凡招生平台提示需上传的证件，家长除按照要求上传外，还需在规定时间内（以招生平台发送的短信通知为准）到学校提交原件备查。
（二）报名所需证件
填报网上信息时，适龄儿童少年监护人须根据前文要求及个人实际情况准备或上传相应的报名入学材料。
1.即墨区户籍适龄儿童少年报名时需准备或上传以下证件：
（1）户口簿、父母或其他法定监护人身份证。
（2）房屋产权证明。无房租房的，需提供与实际居住地址一致的房屋租赁备案证。无房且祖孙三代同住的，需提供与儿童少年户籍地址一致的祖父母或外祖父母的房屋产权证明。
（3）小学毕业证书或义务教育证书。
（4）对于户口不在同一户口簿等不能明确家庭成员关系的，须上传《出生医学证明》或结婚证等证件（依据招生平台提示）。
2.外来（进城）务工人员随迁子女除上述所列证件外，还需准备以下证件：
（1）即墨区工商营业执照（经商人员）或青岛市职工社会保险参保证明（务工人员，可登录青岛市人力资源和社会保障局网站自助查询）。
（2）即墨区居住证(监护人为青岛市七区户籍的此项不需提供)。
以上报名证件均须在有效期之内。因情况复杂需提供其它证件的，以学校要求为准。
四、招生日程安排
网上信息采集时间为6月21日（星期一）至6月30日（星期三），招生平台每天8：00-22:00开放。








附件2
即墨区实验学校2021年招生网上审核工作安排
一、审核时间：6月26-6月30日
二、审核地点：教科室
三、审核具体要求
1.根据招生文件要求认真审核，坚决杜绝弄虚作假现象。
2.实行二次审核，做好记录，审核时标出报名类型，发送短信息，提示家长现场审核需要提交的材料类型。
3.守时守纪，按照工作安排按时做好网上审核工作。
四、审核人员具体安排
 
	报名
序号
	初次审核
	复审

	备注

	
	第一次审核
	第二次审核
	
	

	1-300
	孙春霞
	江大奎
	王伟娜
	林彩娥
	孙慧玲孙春霞
江大奎
王伟娜
	具体审核见审核名单签字

	301-600
	王伟娜
	林彩娥
	于翠芝
	王帅
	
	

	601-1000
	孙春霞
	江大奎
	王伟娜
	林彩娥
	
	














附件3
即墨区实验学校2021年招生现场审核工作安排
一、审核时间：7月1日--7月2日
二、审核地点：篮球馆
三、审核具体要求
1.思想重视，根据审核流程把好各个关口，特别是入校时的疫情防控，检查健康码，测好体温。
2.有序组织好家长，所有工作人员以服务的意识对待家长，同时要不卑不亢，严格按文件办事，同时要灵活处理突发事件。
3. 查验证件时，要结合招生文件要求，根据提示要求认真审核证件材料，坚决杜绝弄虚作假现象。
4.认真组织，周密安排，确保审核工作有序进行。
四、审核人员具体安排
	组别
	工作人员安排
	工作地点

	防疫小组
	张永杰、赵世贤
	操场门口

	发号小组
	朱兆贤、姜志林、王若梦
	礼堂西门外

	分流小组
	刘博、刘朋、孙云云、李祚祥
	礼堂、篮球馆

	咨询小组
	孙慧玲、韩仁青、李秀霞
	更衣室

	审核小组
	放权房
	王伟娜、白玉洁、林彩娥、王玉环
	篮球馆

	
	祖孙三代、户籍/无房租房
	于翠芝、王帅
	篮球馆

	
	外来/进城务工
	孙春霞、孙凯
	篮球馆





附件4

即墨区实验学校2021年招生查验及实地走访工作安排
一、时间安排：7月3日-7月4日
二、查验及走访具体要求
1.思想重视，根据招生文件要求，严把关口，确保通过的学生都符合入学条件。
2.认真走访，确保不漏一人，灵活安排好时间，走访人员尽可能男女搭配。
3.组织有序，周密安排，确保查验及走访工作有序进行。
三、查验及走访人员具体安排
	组别
	人员安排

	查验小组
	孙春霞、王伟娜、于翠芝、王帅、江大奎、孙凯

	走访小组
	乔建秀、何鹏、姜志林、王若梦、林彩娥、赵世贤
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