2019年即墨区萃英中学七年级新生招生工作方案
1、 招生工作领导小组
组长：徐兆民
副组长：乔光辉、孙俊宁、李淑萍
成员：王存品、周家福、李爱玲、陈安邦、张晓燕、姚正贵、杨梓显、吕翠莲、张希尧
2、 招生工作日程安排
6月17日—7月5日：家长通过新生信息采集系统网上填报相关信息
7月8日—7月10日：家长持证件到学校进行现场确认,证件初审
7月11日—7月20日：证件复审、实地走访、调查落实
7月22日—7月24日：学校将符合义务教育招生条件的学生基本情况（学生姓名、性别、年龄、户口所在地、房权具体位置等）进行公示
7月26日：向符合条件的学生发放入学通知书
8月19日上午8:00-11:30：第二次招生
三、招生宣传
1.制定我校的招生方案。责任人：王存品、陈安邦
 2.定做招生政策和报名流程宣传牌，放置于学校东门。责任人：文化办
3.网上报名管理：陈安邦
四、招生咨询
孙俊宁、李淑萍 58669606  
五、现场确认
7月8日—7月10日进行，证件审查每天微机室8、9各安排6个工作组，每组2人。证件上传在微机室10，安排6个工作组，每组2人，操作电脑上传证件照片。
（一）准备工作
1、硬件准备（责任人：万海涛）：准备好两个现场确认用教室（学生微机室8、9），各设置6组，红色纸打印好。证件上传教室（微机室10）调试好六台电脑，并连上网线 ，将高清自拍仪安装调试好，确保好用。另准备一台备用电脑，能上网，并连接打印机，若在当天有家长没有网上填报成功，我们要用这台备用电脑协助填报，并打印出报名表。7月5日前完成。
2、招生培训（责任人： 王存品、陈安邦）：时间：7月5日下午4:00
（1）对所有参与现场确认证件审核人员进行招生政策和审核证件的方面的培训。准备好培训材料和《报名登记表》（此表用于因特殊情况网上无法报名的，用去年的即可）（ 王存品）
（2）对电脑操作人员进行培训（陈安邦 ）。提前利用教体局下发的管理服务后台网址、账号、密码登陆系统，熟悉相关操作，分好每天的现场确认教师账号（局里已经分好）。学校端正式地址：http://218.201.104.156:9001/qdjm
家长端正式地址：http://218.201.104.156/qdjmzs注：家长可以访问【即墨区教育信息化综合运用服务平台】进行跳转。
（二）现场确认分组安排
负责人：孙俊宁、李淑萍、周家福、王存品、李爱玲、陈安邦
	时间
	微机室
	1组
	2组
	3组
	4组
	5组
	6组

	7月8号
	8
	雒俊燕李  慧
	孙金华王兴华
	韩翠芹黄  杰
	盖阿梅程志云
	张晓燕赵  静
	孙显岧乔云峰

	
	9
	吕翠莲周  慧
	葛玉伟何海燕
	韩  慧梁振涛
	蓝向荣王建良
	王常青宋凤凤
	谭秀东王一仕

	
	10
	刘寅峰蓝文峰
	刘  健于瑛瑛
	刘晓艳赵娜娜
	张纬雪王  琰
	石春岩于晓敏
	徐楠楠纪炎炎

	7月9号
	8
	雒俊燕于希彦
	孙金华王宇佳
	韩翠芹华建秀
	盖阿梅栾克美
	张晓燕周  珊
	孙显岧吴迎霞

	
	9
	吕翠莲刘  燕
	葛玉伟邢艳艳
	韩  慧单宝灵
	蓝向荣王瑞连
	王常青姜  鹏
	谭秀东潘德强

	
	10
	顾雁冰高  静
	杨双荣于文豪
	徐楠楠纪炎炎 
	巩晓琳刘  晓
	刘寅峰蓝文峰
	刘  健于瑛瑛

	7月10号
	8
	于希彦李  慧
	王兴华王宇佳
	华建秀黄  杰
	程志云栾克美
	周  珊赵  静
	吴迎霞乔云峰

	
	9
	周  慧刘  燕
	邢艳艳何海燕
	梁振涛单宝灵
	王瑞连王建良
	姜  鹏宋凤凤
	潘德强王一仕

	
	10
	刘晓艳赵娜娜
	张纬雪王  琰
	石春岩于晓敏
	巩晓琳刘  晓
	顾雁冰高  静
	杨双荣于文豪



工作时间：上午7:30-11:30，下午2:10-5:30
信息录入、报名信息表修改：姚正贵、万海涛、潘月
（三）保卫组、咨询：（责任人杨梓显，对接学校保卫科，安排校警协助三天现场确认时保安和秩序工作）主要任务在东大门口， 负责秩序，分发顺序号、家长须知 、掌握人流进度。
人员：仇宏涛 、陈兆俭、姜承寅、赵升、王博昶、张欣
工作时间、职责：
1.查验《信息采集表》、各种证件原件及复印件否齐全，带齐的发放招生须知、现场确认顺序号入校进行现场确认。注意：其他特殊情况一律于10日上午8:00-11:30现场报名。
2.早6:00，下午2：00到岗，家长早8：00、下午2：30进入校门，且只进学生和一名家长，引导家长沿警戒线到现场按程序进行确认。
3.负责维持好现场确认期间整体秩序的维持。
（四）后勤组（责任人周家福）
1、主要任务：1、设置警戒线、导引牌，规划好出口、入口路线；2、在大一楼走廊导引，维持秩序；3、对接办公室准备好招生期间的对讲机、矿泉水、纸杯、电热桶、抽纸、茶等；4、现场确认需要的办公用品：订书机、签字笔（带底座）、档案袋、胶水、大夹子、铅笔、橡皮
人员：张希尧、王修进、周冰、李亚楠、徐萌、黄彬、李静
（五）学生入学材料准备（责任人王存品、吕翠莲）
1.准备好《入学通知书》、《假期生活指导》、《安全协议书》、《预防接种证明书》，学生领取入学通知书时发放。
[bookmark: _GoBack]2.准备好入学分班试题及考务安排。
六、复查报名材料7月15日
复审小组组长：李淑萍（一组）、王存品（二组）、李爱玲（三组）
组员：一组：张晓燕、孙显岧、盖阿梅、葛玉伟、 姜鹏
         二组：吕翠莲、王常青、雒俊燕、杨海岩、孙金华
三组：韩翠芹、韩 慧、谭秀东、华建秀、潘德强
七、走访查看7月16-20日：
组长：周家福、王存品、陈安邦
组员：杨梓显、姚正贵、 张希尧、仇宏涛 、王常青、陈兆俭、姜承寅、张欣、赵升、王兴华、刘晓、王博昶、黄彬、刘寅峰、蓝文峰、刘健、于瑛瑛、刘晓艳、赵娜娜、张纬雪、王琰、石春岩、于晓敏、徐楠楠、纪炎炎、顾雁冰、高静、杨双荣、于文豪、徐萌、潘月、巩晓琳
八、公示及发放入学通知书
1、7月 22日学校将审查通过的学生基本情况（学生姓名、性别、年龄、户口所在地、房权具体位置等）进行公示。
人员：孙俊宁、李淑萍、王存品、李爱玲、陈安邦、周家福、姚正贵、张希尧、吕翠莲、张晓燕
2、7月25日-26日填写、发放入学通知书：
人员：孙俊宁、李淑萍、王存品、李爱玲、陈安邦、吕翠莲、张晓燕、张希尧、姚正贵、刘寅峰、蓝文峰、刘健、于瑛瑛、刘晓艳、赵娜娜、张纬雪、王琰、石春岩、于晓敏、徐楠楠、纪炎炎、顾雁冰、高静、杨双荣、于文豪、徐萌、潘月、巩晓琳



 
