附件2

劳务派遣经营情况报告核验系统操作指南

一、外网申报
第一步：系统登录
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]进入青岛市人力资源和社会保障局门户网站http://hrss.qingdao.gov.cn/n28356070/index.html，如下图所示：
点击【查看更多】，进入网上办事大厅页面，如下图所示：
点击【登录/注册】，登录界面，输入单位的登录用户名、密码及校验码，点击【登录】，进入系统。如下图所示：
第二步：录入信息
在【劳动关系】下【劳务派遣经营情况报告核验】，点击【报告申报】，进入报告申报界面，选择填写是否实际开展劳务派遣业务、分公司数量、子公司数量、本单位订立劳动合同职工人数、自有职工人数等信息。如下图所示：
[image: 微信图片_20230105101130]
注意：所有项均为必填项，无此项可填0。
[image: 说明: c3090d22570869f16496dc5e46664ea]第三步：上传附件
上传本单位经营情况报告、本单位财务审计报告等附件。如下图所示：
[image: 说明: 0eab042feaf4b154e9f5558be1b0e83]系统限制附件为Word文档，单位可以把材料拍成图片复制到word中进行上传，劳务派遣职工基本情况登记表、用工单位情况统计表需下载Excel表格，表格模版可在对应附件名称下方或外网登录界面的“相关下载”里下载。
第四步：提交申请
填写完信息并上传附件后，即可点击“提交申请”按钮，完成申报。如未完成需离开界面，可点击“暂存申请”，临时存储信息。点击“暂存申请”后附件信息不保存，下次登陆继续申报时输入信息无需再次填写，附件需再次上传。
注意：如在一体化系统劳务派遣许可管理模块中无有效许可信息，则无法提报申报信息和资料。如下图所示：
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\60b6465c63f9fd9c6a701109447cdd4.jpg]
遇此情况，请先与办理许可的许可机关同级、同区市人力资源社会保障行政部门联系，人社部门从系统中新增或修改相关信息后再申报。
第五步：结果查询
点击【报告查询】，进入报告查询界面，查看审核结果。如下图所示：
[image: 说明: 1583675407(1)]
[image: 微信图片_20230105094637]

审核状态分三种情况：
（1）未审核。表示信息已提交，人社部门尚未审核。
（2）审核通过。表示信息已经人社部门审核通过。
（3）审核不通过。表示人社部门经审核发现一些问题，需进一步修改完善或整改。劳务派遣单位在外网修改完善后可再次提交。
第六步：导入信息
分别点击劳务派遣职工基本情况导入、用工单位情况统计导入，导入相关信息。如下图所示：
[image: 微信图片_20230105101130]
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